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APRESENTACAO

Com satisfacdo, apresentamos este manual que visa orientar o gerenciamento e finalizagao
de projetos de extensdo no Sistema Unificado de Administragado Publica (SUAP). Este guia foi
elaborado para simplificar e otimizar os procedimentos administrativos, assegurando a
conformidade com as normativas institucionais e a padronizacdo dos processos. Nosso
objetivo é fomentar a participacdo da comunidade académica, servidores e estudantes, nas
atividades extensionistas, que sao cruciais para o cumprimento da missao e visao do IFB.

No Instituto Federal de Brasilia, a extensao € compreendida como um processo educativo,
cultural, politico, social, cientifico, esportivo, artistico e tecnologico, que articula de forma
indissociavel o ensino e a pesquisa. Sua relevancia transcende os muros da instituicao,
promovendo uma interacéo dialdgica e transformadora entre o IFB e os diversos setores da
sociedade. Este processo continuo de troca de saberes e experiéncias contribui
significativamente para a democratizacdo do conhecimento produzido, a aplicagcao pratica de
solugbes para demandas sociais e o desenvolvimento regional sustentavel. A extensao,
portanto, € um vetor essencial para a formacao integral de nossos educandos, capacitando-os
a atuar de maneira cidada e comprometida com a inclusao social e o respeito aos direitos
humanos, pilares da nossa missao institucional de "Transformar vidas por meio da Educacao
Profissional e Tecnoldgica, gratuita e de qualidade, promovendo a formagao integral, a
sustentabilidade, a inclusao e o respeito aos direitos humanos".

Pré-Reitoria de Extensao e Cultura.
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1. ORIENTAGOES GERAIS

1.1 Acessando o projeto

Apds fazer o login no SUAP, no menu lateral, siga o caminho:

Extensdo > Projetos > Meus Projetos.

Projetos com Solicita¢des de Recurso
Selecione um ano v  Selecione um Edital v  Todas b Enviar

# Inido

B Documentos/Processos

4 Programa de Gestdo

£ Ensino

& Pesquisa

@ Extensio
Convénios
Estagio e Afins

Egressos

Na tela seguinte, clique no titulo do projeto desejado:

Meus Projetos

" Proporgiada  Proparcle da
Vinculn Situagio Fréselociona o selecionado i Avatingda Opgies
1
1 Migsnde Bereiras d Aprencizagem na IFB- T T T T e e | Goordenador Fiik
sorierado &
z Cocedenader | # i 03 n5/20 0 m
7]
€] = 29025 | Selecionato em JNMAZ0I5 1624100
o
13
g PO TSR G R TIEE antisticas 2 secem apresetadas na v Festhal de e | Coormenado m Seleionar em 0271042025 05:8500 .
o
o1
5 o =] i oo do prajes | Aaes o o w
. Cooeradr | emedgie | [ apitincoasiodoopn | |/Apardandooswmsapmaets || o

oD D
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2. EDITANDO DADOS DO PROJETO

E possivel editar alguns dados do projeto durante a execugdo, como data de encerramento, se
possui cunho social, se faz parte da Integragdo Curricular da Extensao, entre outros. Para isso,
clique em EXTENSAO > Projetos > Meus projetos > Titulo do Projeto > Aba Dados do Projeto >

Editar Projeto

Dados do projeto & Dados do edital

Registros de Freguéncia/Atividade Diaria @

do projeto

Término da Execugdo:
111072025

Inicio da Execugdo:
06/10/2025

Area Tematica;

Educagdo

Tema:
Educagdo e cidadania

Data da Pré-selegao:
22/09/2025

Selecda:

Sim

Data da Divulgagdo:
22/09/2025 16:02:00

Caracterizagao dos beneficidrios

Pendéncias @

Eqlipe 2

Conclusdo @

Metas/Atividades 1

Dad

Foco Tecnolégico
Apolo Educacional

Enviado em
19/08/2025 15:02:47

Data da Selecda:
22/09/2025

Plano de Aplicacao @ Flano de Desembaolsa 3

os da selecdo 1 ighes aprendidas

-~

- T—

Area do Conhecimento:
EDUCACAD (CIENCIAS HUMANAS)

Pré-selecao:

Pré-selecionado em 22/08/2025

Pontuagio:

20,00

3. ACESSANDO AS ABAS PARA REGISTRO DAS ATIVIDADES

3.1 Caracterizacao dos beneficiarios

Para navegar entre as abas, basta clicar em cada uma delas, conforme imagem abaixo:

oprojsto @ Dados do edital Caracterizagio dos beneficiirios

EEEEED
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Na aba Caracterizacao dos Beneficiarios, deve-se informar o publico-alvo e a quantidade prevista
a ser atendida pelo projeto, clicando no botdo Adicionar Caracterizagao dos Beneficiarios.

/

Importante!

A informacao de “Beneficiarios” € um dado muito relevante para os indicadores de
extensao do IFB. Inclua todos os tipos e quantidades de beneficiarios atendidos pelo
projeto, para garantir o registro completo da agao.

Caracterizacao dos Beneficiarios

‘ T —————

) Nenhuma caracterizacdo cadastrada

Ao clicar em Adicionar Caracterizacao dos Beneficiarios, escolha entre as opgdes que constam na
barra de rolagem, insira a quantidade prevista de pessoas e clique em “Salvar”. Repita os passos
para incluir outros tipos de beneficiarios do projeto.

Adicionar Caracterizacao do Beneficiario

* Tipo de Beneficiario:

* Quantidade Prevista de
Pessoas a Atender:

Publico Interno do IFB

Salvar
Instituicdes Governamentais Federais
Instituicdes Governamentais Distritais

Organizagdes de Iniciativa Pivada

Movimentos Sociais
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3.2 Equipe

Nesta aba € apresentada a equipe executora do Projeto de Extensao. A pessoa que esta cadastrando o
projeto € vinculada como Coordenador(a) automaticamente.

Para adicionar servidores, clique em Adicionar Servidor.

zacdo dos ‘ Equipe 1 Metas/Atividades Plano de Aplicagdo
e 2ncla/Atividade Diarla L ’T-.":':- aprendldas

Equipe

Legenda: Coordenador Bolsista Inativo

Preencha as informacgdes solicitadas.

Servidores somente poderdo ser indicados como bolsistas se a autorizagdo constar
expressamente no edital.

Escreva a carga horaria semanal a ser dedicada por este membro no item correspondente.
Digite 0 nome ou matricula do servidor para que o SUAP o registre a partir de seu cadastro.
Selecione o participante clicando sobre o seu nome e clique em Salvar para adiciona-lo.

Para adicionar alunos, clique em Adicionar Aluno.

Dados do projeto & Dados do adital Caracterizagdo dos beneficidrios Equipe 1 Metas/Atividades Plano de Aplicag3o

Plano de Desembolso Anexos s Registros de Frequéncia/Atividade Diaria @ Ligdes aprendidas

Equipe

Legenda: Coordenador Bolsista Inative

Conforme o edital, a inclusdo de pelo menos um aluno na equipe pode ser obrigatdria. Preencha
as informacgdes solicitadas.

Os alunos contemplados em edital de fomento com bolsa de extensdo devem ser marcados como
bolsistas.

Escreva a carga horaria semanal a ser dedicada por este membro no item correspondente.

Caso o aluno ja esteja cadastrado no SUAP, digite 0 nome ou matricula para que o SUAP o registre
a partir de seu cadastro. Selecione o participante clicando sobre 0 seu nome.
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E permitida a inclusdo do Aluno apés o inicio do projeto, sendo necessario marcar a caixa Indicar
o Aluno Posteriormente.

/Aten céo &

A caixa Indicar o Aluno Posteriormente deve ser marcada para a inclusdo de alunos
bolsistas que n&o estiverem cadastrados como aluno no SUAP. Nesse caso, o
coordenador incluira o numero de alunos bolsistas conforme previsto no edital e
informara nos anexos os dados dos alunos bolsistas que nao tiverem matricula no
SUAP.

Ativo  Coardenadar Termo de Compromissa assinado em 1 de Agosto de 2025 35 19:10 @ E Substituir coordenador Gerenciar anexos Piano de Trabalho Dados bancarios

Athe  Balsista Terma de Cempromissa ndo assinado @ a B Encerrar participag3o Plano de Trabalho

Aluno Bolsista 1 (-)

inulagiior Carga Hordria Semanal Coeficlente de Rendimento Escolar Cursan

Atve  Bolssta  Termo de Compromisse ndo assinado @ d i Encerrar participagao Gerenclar anexos Plano de Trabalho

Aluno Bolsista 2 (-)

Carge Horaris Semansl: Coeficlents de Rendimento Escolar Cursat

Para adicionar colaboradores externos, ou seja, pessoas externas ao IFB que fazem parte da
equipe de execucao do projeto, clique em Adicionar Colaborador Externo. Siga 0s mesmos passos
realizados para cadastrar alunos e servidores.

Vale observar que, neste caso, o Coordenador(a) de Extensdo do Campus devera efetuar antes o
cadastro do colaborador no SUAP pelo Médulo Extensao. Solicite via email ao Coordenador de
Extensao do seu Campus o cadastro indicando os seguintes dados do colaborador externo: Nome
completo; CPF; E-mail; Telefone para Contato; Instituicao; Titulagdo; e Documentacao, que pode
ser um documento de identificagdo ou o termo de adeséao voluntéaria ao projeto.
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3.3 Metas/Atividades

Gerencie o cronograma do projeto por meio da inclusdo e ordenagdo de metas na aba
Metas/Atividades, pelo botdo Adicionar Meta

Dados do projeto & Dados do sdital Caracterizacio dos beneficidrios 1 Equipe 1 MetasfAtividades Plano de Aplicacio Plano e Dessmbolst Anexas Registros de FraquingaAtividads Disria @

) D

Informe os dados solicitados e clique em Salvar:

Adicionar Meta

* Ordem:

Para cada meta, adicione as atividades para alcanga-la clicando em Adicionar Atividade:

ojeto @ Dados do adital Caracterizagio dos beneficdrios Equipe 3 Metas/Atividades Plano de Aplicagdo Plano de Desembols:

_— CED D CID G

Descricdo da Meta

Mata 1

Atividades

E necessario adicionar, no minimo, uma atividade para cada meta.

Para cada atividade, preencher os itens solicitados: Ordem, Descrigdo, Indicador Quantitativo,
Quantidade, Indicador Qualitativo, Responsavel, Integrantes da Atividade, Inicio da Execugao,
Fim da Execucéo e a Forma de Comprovacao.
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D I

Planejado Executado

AgBes Ordem
e Indicader

Qualitative

Indicader Forma de

Descrigio Quantitative Qud. Periodo Indicador Qualitative Corovichs Agio Observacio Qud. Periodo Comprovante

7 Atividade 1
1 Responsivel: Romulo Relatorios 3 Elaboracio de

relatdrios do projeto

Relatdrio elsborado

Ramos Nobre Junior elaborados

Atribua um ou mais responsaveis para execucao de cada atividade, marcando seu nome em
Integrantes da atividade. Ao fazer essa atribuicéo, as atividades serdo imediatamente relacionadas
ao(s) membro(s) da equipe, e passarao a compor o Plano de Trabalho de cada membro, que é
visualizado na aba Equipe.

Estas informagdes serdo importantes durante a execugao do projeto, possibilitando acompanhar o
seu desenvolvimento e a proporg¢ao de execugao.

Dicas:

Durante a execugao do projeto, € possivel adicionar novos membros, metas e
atividades.

Ao adicionar novos membros, nao se esqueca de vincular as atividades para que
aparecam em seu plano de trabalho.

3.4 Registrando o andamento das Metas/Atividades

O andamento do projeto deve ser registrado por meio do cumprimento das atividades criadas em
cada meta. Para o registro, va até a aba Metas/Atividades e clique em “Registrar execugao” para
cada atividade.

Para finalizar o projeto € necessario que todas as atividades e metas cadastradas sejam registradas
como concluidas.

10
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Dados do projeto & Dados do edital Caracterizacho dos benaficidrios 2 Equipe 2 Metas/Atividades 1 Plano de Apllicacis & Plano de Desembalso 2 Anexos 3 Fotas
Registros de FrequénclarAtividade Didna @ Pendéncias @ Conclusdo @ Dados da sefecdo 1 gt aprendidas

Adicionar Meta
Meta 1- 06/10/25 até 11/T0/25

Adiclonar Atividade

Descricdo da Meta

Executar a olicina Implementando o Index para a Inclusio e Mitigando Barreiras a Aprendizagem no IFB - Um Modelo Colaborativa de Investigagdo-Acio no Conecta IF 2025

Atividades

Planejado Executado
Agdes Ordem
3 Indicador indicador Forma de % ndicador e
Descrigio Quantitative Qtd. Periodo Qualitativo Comprovacio Agao Qualitative Observagio Qtd. Periode Comprovante
Aquisicao dos
materiais
necessarios para a De Materiais
execucioda DEAOI2025 adguiridos com Matériais
& ! atividade Unidade S [l anLgtedencm & aviios Registrar Execucho
Responsivel: 1141002025 realizagdo da
Remulo Ramas atividade

MNobre Junior

Para o registro da execugao € necessario informar os indicadores quantitativos, quantidade, datas
de inicio e fim da execucao da atividade, descrigcdo da atividade realizada e anexar arquivo que
comprove a execugao, para fins de monitoramento (pode ser foto, ata, lista de presenca, material
produzido, entre outros).

Registro de Execugdo de Atividade

* Indicadores Qualitativos:

* Quantidade:
Quantidade de “Unidade”
* Inicio da Execugdo:  penay2028 A
Informe uma gata diferente da planejada taso o infcio da executio tenha sido adiantado/atras
* Fim da Execusdo:  44.10/2025 =]
niarme uma data diferente da planejada &0 tenha sida adlantada/atrasado
Descriglo da Atividade
Realizadi
F

ATQUIVD: | Eecalher anguive | Nenhum arquivo escolhide

Tamanho méxsmo permitido; 10,0 MB.Os tipos de arqulves permitidos sao; pdf

Caso haja mais de um argquive dos emum anico arguive ne formato PDF.

11
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3.5 Plano de Aplicagao

Para projetos que requerem um or¢gamento financeiro, € necessario incluir os valores referentes
ao financiamento das despesas conforme descrito no Edital (como o Auxilio Financeiro a
Estudantes e o Auxilio Financeiro a Pesquisadores).

Durante a execugao do projeto é possivel acrescentar novos recursos que foram inseridos apos a
submissao da proposta ou editar a memoéria de calculo registrada.

Para incluir novo elemento, deve-se clicar em Adicionar Memdéria de Calculo e inserir o elemento
de despesa do recurso adicionado, sua descricao, unidade de medida, quantidade e o valor. Para
editar, deve-se clicar no icone lapis do elemento cadastrado.

Todos os itens adicionados na memoria de calculo deverdo ter seus desembolsos registrados na
aba “Plano de Desembolso”.

Dados do edital Caracterizacdo dos beneficidrios Equipe Metas/Alividades 4 Plano de Aplicacdo & Plano de Desembalsoe 2 Anexas 3 Fotos
tividade Didria @ Pendéncias @ Conclusso @ Dadas da selecio 1 Lighes apr
Valer do Financiaments por Projeto -~

Planajamento Financeiro Execugdo Financeira
Valor Total Disponivel
Planejado Saldo Executado Disponivel
dlculo e Desembolso
Pravisfio Execugio
Valor Reservado
Elemento de Despesa / Origem " e ¥
P & Edital Valor Planajado Meméria Valor Distribuide Plano de Valor Disponivel Valor Executado Valor Disponivel
de Cilculo (A) Desembolso (B) Planejamento [A-B) Desembolso (C) Execugdo (B-C)
333020 - Auxilic Financeiro a
Pesquisadores / Interno
Memaria de Calculo ~
- e ek
. Valor Total Total
Data de Unidade i
Acdes  ©oanstro Despesa Descricio de Medida Quantidade :.lnr;l;ﬁrla ::Rrst;;!do :E;;;ntado

020 - Auxilia : : i : : :
P ) Kit de materia| de apoio e consumo para a oficina - Material a ser distribuido acs
& . By are participantes e utilizado pelo proponente durante a realizacao da oficina (Blocos de Kit 50 15,00 750,00 0,00
B ‘esquisadores /

anotagao, canetas, lapis, borracha, pincel para quadro brance, apagador)

Interno

333020 - Auxilio Produgio de materials de comunicacio e apolo digital - Inclul o desenvolvimento de
' 19/08/2025 Financeirc a IF"in:a'.Pr, de slides e infograficos para apresentago do conteldo e impressdo em Unidade 1 750,00 750,00 750,00
] Pesquisadores / grafica de material de divulgagio e apolo ao pds-evento [Cartitha com o index para

Interno inclusdo, carlazes sobre o eventa, identidade visual do projeta)

12
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3.6 Plano de Desembolso

Nesta aba o coordenador do projeto devera prestar contas das despesas realizadas durante a
execugao da agéo, informando quando foi realizada, se houve alteragcdo no planejamento dos
gastos, bem como apresentar os documentos obrigatorios para esta etapa (Comprovante fiscal da

compra e cotagao de precos).

Quando o projeto tiver fomento para bolsas ou outras despesas, é necessario informar o recurso
no plano de aplicagao e o seu desembolso no plano de desembolso. Durante a execugéo do projeto,
cada desembolso devera ser gerenciado através botdo “Gerenciar Gasto” na aba “Plano de
Desembolso”.

Ao clicar em Gerenciar Gasto sera aberta uma janela, na qual deve ser informado o més de
execugao da despesa que esta sendo gerenciada, sua descrigdo, a quantidade, o valor unitario,
observagéo (ndo obrigatério) e Nota Fiscal ou Cupom e Cotagao de Pregos, quando necessarios,

para os casos de compras.

No campo “Observacao” devera ser indicado se houve alguma alteragédo no gasto programado.
Automaticamente serao feitos os langcamentos dos valores executados na aba Plano de Aplicacao.

Caso o gasto ndo tenha sido executado, devera ser marcada a caixa “Gasto ndo executado”.

Plano de Desembaolsa

| Adicionar comprovante de devolugao de valeres via aau {5& houver)

Legenda: Desembolso sem gasto registrado

Agao
Rermaver ~  Aplicar

Valor
Previsto

Executado

Opgoes

‘

750,00

Selecio
= Agbes E:;::‘:m Meméria de Cilculo
333020 - Auxilio Financeiro a Pesquisadores / Interna - Produgdo de materiais de comunicagio e apoio digital
| 9/08/2025 - Inclul o desenvalviment de slides e Infogréficos para apresentagdo do conteddo e Impressao
09/2025 : . = i :
] em grafica de material de divulgagao e apoio ao pds-evento (Cartilha com o index para inclusdo, cartazes
sobre o evento, identidade visual do projeta)
7 333020 - Auxilio neeiro a Pesquisadores / Interna - Kit de matenial de apolo e consumo para a oficina -
& 19/09/2025 Material a se pantes e utilizade pelo proponente
L] (Blocos de anotagdo, canetas, lapis, borracha, pincel para quadro branco, apagador)
/ ) ]
.
Dicas

pronto para ser finalizado!
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Quer saber o que falta para concluir o projeto no SUAP? Va até a aba “Pendéncias” e
utilize os hiperlinks apresentados em cada pendéncia para navegar entre elas.
Quanto essa aba n&o apresentar o icone vermelho: Pendéncias @ seu projeto esta
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Dados do projete & Dados do editsl Caracterizac3o dos beneficiarios Equipe: 3 i Plano de Aplicagio @ i Plano de Desembolso 3 Anexas s
Registras de FrequénciaiAtividade Diaria @ Lighes aprendidas
Demaonstrativo do Plano de Aplicagio/Memdria de Cilculo e Desembalso
Previsio
s Valor Reservado
Elemento de Des) / Orige
" pess " Edital valor ej griade  Valor Di ido Plano de Valor Disponivel Valor Executado
Caleulo (A) Desembolse (B) Plansjamento (A-8) Desembolso (C)
332018 - Auxilio Financeiro 3 Estudantes
0.00 1.540.00 1.540,00
! Interng
339020 - Auilio Firanceiro a 0,00 500,00 500,00 0
Pesquisadores / Intarno
Memiria de Calculo
Legenda:  Maméria de Clleulo semn Desembolso cadastrads.
Data de Unidade de Valor
Agdes el Despesa Descrigio Medida Quantidade Unitsrio (RS)
s 339018 - Auxilio Financeiro a
04/08/2025 Bolsas Estudante 1 Bolsa Mensal 2 770,00
] Estudantes / Interno
L4 e 339020 - Auxilio Financelro a Aguisichio de material de escritdeio para execugio do curso de extenslio, Kit — o e
M o Pesquisadores / interno com caderna, caneta, lépis. borracha. scobag e garrafinha. ’

3.7 Anexos

Execugio
Valor Disponivel
Execuchio (B-C)
000 1,540.00
0,00 500,00

Adicionar Memdia de Calculo

Total Total
Orgado (RS)  Executado (RS)

1.540,00

500,00

Caso tenha arquivos necessarios para incluir no projeto, utilize a aba anexos. Além dos anexos
obrigatérios previstos no edital, 0o Coordenador pode adicionar outros anexos que julgar necessarios
para o registro das agdes do projeto.

Anexos &

Dados-do projets - @ Disdos do edital Caracterizacdo dos beneficidries Equipe 4 Metasiatividades 1 Plana de Aplicacioc @ Piano de Desambolso 3
Registros de Frequéndia/Athndade Didris @ LigGes aprendidas
Anexos da Equipe ~
Participante Nome & Descrigio do Arquive Arquive Digitalizado Opgdes

Romulo Ramos
Mobre Junior

Romulo Ramos
Nobre junior

Romulo Ramos
Nobre Junior

Romulo Ramas
Nobre Junior

Romulo Ramas
Nobre junior

Outros Anexas

0 O projeto ndo possu:

Nada-consta da PREX

Mada-consta da PREX guanto 3 entrega de relatdrios & prestag3o de contas relatvas as agdes de extens3o de exercicios anteriores

Comprovagdo de parceria institucional

Documento do tipo oficio ou declaragdo gue compl a do da Instituigdo parcelrs (chefe. diretor, reltor etc.). guando se
tratar de projeto realizado em parceria ou desemolvido em outra instituigso, observando as normativas inerentes a parcerias.

Autorizagio de acesso 3 infraestrutura externa ao IFB

Documenta do tipo oficio ou declaraglo que comprove a autorizagio de acesso § infraestrutura externa ac IFB (equipamentos, materlals,
instalaches etc). emitida pelo responsdvel da Instituicio ou equivalente. quando for o caso.

Comprovante de parceria institucional

Cdpias dos Convénios. Acoordo de Cooperagdo Técnica ou Contratos que amparem a parceria, quando se tratar de projeto com envolvimento de

parceiros externos que demandam contrapartida (fisica. material. financeira, recursos bumanos etc.) entre as instituigdes.

Projeto apravado por Edital de famento externo ao IFB

projeto aprovado por Edital de fomento externo ao [FB & seu comprovante de aprovagdo, guando for o caso.

i anexos adicionals.
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3.8 Registro de Frequéncial/Atividade diaria

Nessa aba € possivel registrar as atividades diarias do projeto, informando a Descri¢ao, Data de
Inicio, Data de Fim e a Carga Horaria. E uma forma de gerenciar e planejar as atividades por
membros da equipe, sendo possivel gerar listas de frequéncia posteriormente.

Registrar Frequéncia/Atividade Diaria

* Descrigao;
"D 4gimm/aaas (m]
Atdodis | 4g/mmyaaaa (m]
""" m & a gers e
Carga Hordria Didria:
04/08/2025, 17:15 Gerar Lista de Frequéncia/Alrvidade Didria - SUAP: Sistema Unificado de Administracio Publica

Gerar Lista de Frequéncia/Atividade Didria

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa e v

Participante Deescrigl Dats

™ Haboracho dos relasonos de
i e atrvidades apos a evecuglo do

proscto

6 Vahdada em 4 de Agoato de 2028 as 17:13por Romulo Jumios

3.9 Licées Aprendidas

As “Licbes Aprendidas” Tratam-se de uma avaliagdo qualitativa sobre a execugédo do projeto e
visam garantir que as melhorias implantadas ao longo da execug¢ado de um projeto possam ser,
também, implementadas como padrédo nos préximos a serem desenvolvidos, como forma de evitar
gue erros ou equivocos se repitam em quaisquer atividades.

15



1]
EEE INSTITUTO FEDERAL
Bl  Brasilia

Para adicionar, clique na aba “Ligdes aprendidas” e depois em “Adicionar Licdo Aprendida”:

Nenhuma ligdo aprendida cadastrada

Selecione a area da Licao Aprendida e faca a descricao, clicando em “Salvar” ao final. Inclua
quantas licbes aprendidas forem necessarias.

Adicionar Li¢ao Aprendida

*Area: o GERENCIAMENTO DAS AQUISICOES X

* Descricao:

4. FINALIZANDO O PROJETO

Ap0s realizar todos os registros de atividades langadas na aba “Metas/Atividades”, e dos gastos
gerenciados na aba “Plano de Desembolso”, o Coordenador deve solicitar ao monitor do projeto,
a analise e deferimento das atividades e gastos executados.
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O Monitor do projeto pode ser visto na tela inicial do projeto:

Em execugdo

Projeto de Extensdo: ChocoBaru PowerCup, o sabor do cerrado Visualizar v

O Atengdo! Este projeto possui pendéncias e ndo pode ser finalizado. C a aba 'Pendéncias’ para mais detalhes.

Dados gerais

Titulo do Projeto;
ChocoBaru PowerCup, o sabor do cerrado

ldentificador do Projeto: Periode do Edital: Campus do Projeto: Monitor do Praojeto:
40/2025 Execucdo DGGA (Campus Gama) Romulo junior

Dados do projeto & Dados do edital Caracterizagdo dos beneficiarios 2 Equipe 4 Metas/Atividades 4 Plano de Aplicagge @ Plano de Desembolso

Anexos 4 Fotos 4 Reglstros de Frequéncia/atividade Diaria @ Pendéncias @ Conclusdo @ Dados da selecdo 1 LigGes aprendidas
Apos sanar as pendéncias que aparecem na aba “Pendéncias”, o coordenador deve ir até a aba
“Conclusao’, clicar em “Registrar Conclusao” e inserir as informagdes abaixo:
Resultados alcangados: Informagdes sobre os resultados obtidos pelo projeto.

Disseminagao dos resultados: Informagdes de como os resultados foram e/ou serao
divulgados para a sociedade.

Observacao: Informagéo adicional relevante no que diz respeito a conclusdo do projeto.

Conclusdo do Projeto

* Resultados Aleangades:

Caso aparegca mensagem referente ao parecer do monitor, entre em contato com o monitor do
projeto e solicite a atualizagao.

17



1]
EEE INSTITUTO FEDERAL
Bl  Brasilia

5. SUBSTITUIR COORDENADOR, CANCELAR AGCAO E
DECLARAGAO DE PARTICIPAGAO

Caso o coordenador da agao seja substituido no decorrer da sua execugao, € possivel substituir o
coordenador do projeto na aba Equipe, utilizando o botdo Substituir Coordenador. O novo
coordenador deve estar cadastrado como membro da equipe para ser selecionado.

Dados do projeto @ Dados do edital Caracterizacdo dos beneficiarios : Equipe 4 MetasfAtividades 2 Plano de Aplicacdo @ Plano de Desembolso 1
Anexos 4 Fotos Registros de Frequéncia/Atividade Diaria @ Pendéncias conclusdo @ Dados da selecdo Lighes aprendidas

Equipe -~

Legenda: Coordenador Bolsista  Inativo

Alivo Coordenadar Termo de Compramisso assinado em 23 de Setembro de 2025 as 10:23 ‘ Substitulr coordenador Gerenclar anexos

Plana de Trabalho Declaragao de Participagao

Categoria/Titulagao: Carga Horaria Semanal;
TECNICO-ADMINISTRATIVO (MESTRADO) Bh

5.1 Cancelar projeto

Caso o projeto ou evento ndo tenha sido realizado, € possivel solicitar o seu cancelamento. Na
tela inicial do projeto, clique no botdo Cancelar Projeto.

Em execugdo

Projeto de Extensdo: Implementando o Index para a Inclusdo e Visualzar
Mitigando Barreiras a Aprendizagem no IFB - Um Modelo

Colaborativo de Investigagao-Acao

Dados gerais

Titulo do Projeto:
Implementando o index para a Inclusdo e Mitigando Barreiras & Aprendizagem no IFB - Um Modelo Colabarativo de Investigagao-Acao

Identificador da Projeto: Perioda do Edital: Campus do Projeto Manitor do Projeta;

89/2025 Execugdo RIFE {Reitoria) Nilzelia Oliveira

Dados do projeto @ Dados do edital Caracterizacso dos beneficidrios 2 Equipe mMetas/Atividades 1 Plano de Aplicacic & Piano de Desembalso
Anexos Fotos Registros de Frequéncla/Atividade Didrla @ Pendénclas @ Conclusdo @ Dados da selegda Ligdes aprendidas
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5.2 Emitir Declaragao de Participagao dos membros da equipe

Os membros da equipe podem acessar a Declaragdo de Participagdo (durante a execugéo do
projeto) ou o Certificado de Participagao (apds a finalizagdo do projeto) na aba Equipe, utilizando o
botao correspondente.

|dentificador do Projeto: Periodo do Edital Campus do Projeto Monitor do Projeto:
40/2025 Encerrado DGGA (Campus Gama) Romule Junior

Ao dos beneficlrios 2 Equipe 4 Metas/Atividades 4

uéncia/Atividade Didria @ Pendéng Conclusio @ Dados da selegdo 1

Equipe o~

Legenda; Coordenador Balslsta Inative

Ativo Coordenadaor Termo de Compromisso assinado em 5 de Setembro de 2025 as 15:54 @ Plano de Trabalhe
Certificado de Participagdo

Abiah Narumy Ido de Abreu e Nery (2325031)

Categoria/Titulagio: Carga Horaria Semanal:
DOCENTE (DOUTORADO) 2 horas/aula
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Duvidas?

Entre em contato com a Coordenacao de Extensdo do Campus ou com a
Pro-Reitoria de Extensao:

N Telefone
N, (61)2103-2126

‘é‘v E-mail

prex@ifb.edu.br

Site

https://www.ifb.edu.br/extensao2/acoes

Localizacao
SAUS, Quadra 2, Bloco E, Edificio Siderbras, Sala 406 PREX.
Brasilia, DF — CEP 70.070-906

==. INSTITUTO FEDERAL PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA
BB Brasilia



